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CARTA AO ESTUDANTE

Bem-vindo (a) a Faculdade!

Ingressar no ensino superior vai exigir de vocé uma mudanca significativa na
forma de conduzir os processos de aprendizagem. Conforme assinala Severino
(2007), o ensino superior visa atingir trés objetivos: o de formar profissionais das
distintas areas (ciéncias) do conhecimento; formar cientistas, ou seja, propiciar a
pratica da iniciacao cientifica; e, por fim, formar cidadaos que possam exercer com

ética a sua consciéncia politico-social.

z

E importante que se destaque que as Instituicbes de Ensino Superior (IES),
como afirmamos anteriormente, tém, dentre suas fungbes a de produzir
conhecimentos por meio do uso ético e racional da ciéncia. Esses de acordo com a
sua area/campo/ciéncia. Ao lado disso, os resultados de seus estudos/pesquisas
devem ser divulgados para a sociedade e socializados entre académicos,
pesquisadores e populacdo em geral para que se possa viabilizar o fluxo da

informacgao e o conhecimento produzido.

Partindo desses pressupostos, esperamos que este Manual possibilite
subsidios para que vocé possa conduzir 0 seu processo de aprendizagem, em
especial, na dimensao cientifica ao longo da sua formacao académica nesta IES.

Lembre-se: a qualidade da apresentacao do seu trabalho académico-cientifico
€ alcancada por meio da normalizagcdo. Essa, em seu turno, equilibra a
padronizacdo e a simplificacdo no ato de elaborar esse trabalho, além de

proporcionar uma visao uniforme da producao cientifica que se traduz em qualidade.

Em suma, nossa preocupacéao foi a de apresentar, neste Manual, as normas
técnicas para a elaboracao de trabalhos académicos-cientificos que serdao exigidas
por esta IES, de maneira pratica e didatica, com exemplos, de forma a minimizar as
duvidas de como produzir esses tipos de trabalho nas distintas areas que aqui

oferecemos.

Bons dialogos!
Equipe de Elaboracao



1 INTRODUCAO

As orientacbes apresentadas neste Manual tém como objetivo apresentar, de
uma forma pratica e simples, a elaboracao de trabalhos académicos-cientificos para
as distintas areas do conhecimento, sejam elas: Direito, Fisioterapia, Farmacia,
Administracdo, dentre outras.

Para tanto, como forma de produzir conhecimento, deve-se cumprir as
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, para normatizar a
estruturacdo dos trabalhos académicos-cientificos dos cursos, a fim de propiciar
melhor qualidade da producéo cientifica desses.

Para tal, elaboramos este Manual em acordo com a ABNT, ou seja, essa
recomenda a utilizacdo das seguintes normas na apresentacdo de trabalhos

escritos.
= ABNT NBR 147242011 — Trabalhos académicos — Apresentacgao;
= ABNT NBR 6027/2012 — Sumario — Apresentacgao;

= ABNT NBR 6024/2012 — Numeracado progressiva das secbes de um
documento escrito — Apresentacao;

= ABNT NBR 6028/2013 — Resumos — Apresentacao;

= ABNT NBR 6034/2004 — indice — Apresentacao;

= ABNT NBR 10520/2002 — Citacbes — Apresentacao;

= ABNT NBR 12225/2004 — Lombada — Apresentacéo;

= ABNT NBR 6023/2002 — Referéncias — Elaboracao;

= ABNT NBR 15287/2011 — Projetos de Pesquisa — Apresentacao;

Sendo os trabalhos académicos-cientificos produtos resultantes da atividade
de pesquisa e reflexdo, que desfecham a producdo do conhecimento, devem-se
esses atenderem as exigéncias deste Manual para a garantia da cientificidade do

seu conteldo.



PARTE 01: |

AS NORMAS PARA A ELABORAQA,O DE TRABALHOS ACADEMICOS-
CIENTIFICOS

2 APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Os textos devem ser digitados no anverso das folhas, com excec¢édo da folha
de rosto cujo o verso deve contar com a ficha catalografica. Deve-se, ainda, ser

digitado em preto podendo utilizar cores somente para as ilustragdes;
2.1 FORMATO

e Papel em branco ou reciclado, formato A4 (21 X 29,7 cm);

2.2 FONTE

e Fonte Arial (ou Times New Roman) e tamanho 12 para todo o texto;

e Fonte Arial (ou Times New Roman) e tamanho 10 para citacdes com mais de trés
linhas, notas de roda pé, paginacao e legenda das ilustragdes;

e Fonte Arial (ou Times New Roman) e tamanho 12 para TITULO em mailsculo e
negrito;

e Fonte Arial (ou Times New Roman) e tamanho 12 para Subtitulo em maiulsculo e

negrito;
2.3 MARGENS

e Margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior 2 cm;

e Recuo de primeira linha do paragrafo: 1,25 cm (1 tab), a partir da margem
esquerda:

e Recuo de paragrafo para citagdo com mais de trés linhas: 4 cm da margem
esquerda;

e Alinhamento do texto: utilizar a opc¢ao “Justificada” do programa Word;

e Alinhamento de titulo e sec¢des: utilizar a opcdo “Alinhar a Esquerda” do

programa Word;
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e Alinhamento de titulo sem indicacdo numérica (Resumo, Abstract, Listas,

Sumario, Referéncia): utilizar a opcao “Centralizada” do programa Word.

OBS.:No verso da folha de rosto, onde sera incluida a Ficha Catalografica, devem

ser seguidas as margens: direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

2.4 ESPACEJAMENTO

e Espaco “Entrelinhas” do texto: 1,5 cm;

e O espaco simples é usado em: citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, resumos, legendas, ficha catalografica;

e Os titulos das secbes e subtitulos devem comecar na parte superior da margem
esquerda da folha e separados do texto por um espaco de 1,5 cm entrelinhas;

e A Natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo a que é submetido e a
area de concentracdo devem ser alinhados do meio da folha para a direita em

espaco simples e fonte Arial tamanho 10, ver exemplo de “Folha de Rosto”;
2.5 PAGINACAO
As folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a partir da folha de

rosto e numeradas a partir da Introducdo. Os nimeros devem ser escritos em

algarismos arabicos e alinhados a 2 cm da margem direita e da margem superior.



2.6 EXEMPLOS DE ESTRUTURA

3cm
(pag.) 10
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO!'

Para a ABNT, trabalho académico € um “documento que apresenta o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que de
ser obrigatoriamente emanado da disciplina [...]. Deve ser feito sob a coordenacao
de um orientador” (ABNT, 2011, p. 4).

De acordo com essa definicdo, pode-se classificar o trabalho académico em:
tese, dissertagao, trabalho de conclusédo de curso e outros.

O trabalho académico dividi-se em:
» Parte Externa: capa e lombada;
= Parte Interna:

1. Elementos pré-textuais: folha de rosto, errata, folha de aprovacao,
dedicatéria, agradecimento, epigrafe, resumo na lingua vernacula, resumo na
lingua estrangeira, listas de ilustragdes, tabelas, abreviaturas, siglas e

simbolos, sumario.
2. Elementos textuais: introducao, desenvolvimento, conclusao.

3. Elementos pos-textuais: referéncias, glossarios, apéndices, anexos, etc.

3.1. PARTE EXTERNA

Sao compreendidas como elementos pertencentes a parte externa do
trabalho académico-cientifico.

3.1.1 Capa

Obrigatéria. Protecdo externa do trabalho e sobre a qual se apresentam as

seguintes informagoes:

e Nome da Instituicdo (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14,
negrito, centralizado);

' NBR 14724: Informagéo e documentacao: Trabalhos académicos - Apresentacao
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Nome do Curso (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14,
negrito, centralizado. Posicionado abaixo do nome da instituicéo);

Nome do Autor (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta e baixa, tamanho
14, negrito, centralizado. Posicionado no sexto espaco simples abaixo do nome
do curso);

Titulo (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14, negrito,
centralizado. Posicionado exatamente no oitavo espaco simples abaixo do nome
do autor);

Subtitulo, se houver. (apds o titulo, precedido por dois pontos, fonte: Arial ou
Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14, negrito, centralizado);

Cidade (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta e baixa, tamanho 14,
negrito, centralizado);

Ano da Entrega (fonte: Arial, tamanho 14, negrito, centralizado. Posicionado

exatamente a um espaco simples abaixo do local, no limite da margem inferior).
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FACULDADE DE FORTALEZA
CURSO DE GRADUACAO EM DIREITO

TiITULO:
SUBTITULO

Fortaleza
2014

3.1.2 Lombada?®

Opcional. Parte da encadernacao que reune as margens internas das folhas. Deve

ter conter as seguintes informagdes:

2 NBR 12225: Informagéo e documentacao: Lombada — Apresentacéo.
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e Nome do Autor (iniciar com o sobrenome em caixa-alta, seguido de virgula e o
nome, fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12, normal). Impresso
longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada. Essa forma possibilita a
leitura quando o trabalho esta no sentido horizontal, com a face voltada para
cima;

e Titulo do Trabalho, quando necessario, abreviado (fonte: Arial ou Times New
Roman, tamanho 14, negrito, caixa-alta);

e Ano da Entrega da Monografia (fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12,

normal).

3.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.2.1 Folha de rosto

Obrigatério. Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho.
E a Gnica pagina em que se escreve no anverso e Verso.

No anverso, deve conter as seguintes informagdes:

e  Nome do autor (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta e baixa, tamanho
14, negrito, centralizado);

e Titulo (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14, negrito,
centralizado. Alinhar o titulo da folha de rosto na mesma posi¢ao da capa, para que
nao figue a sombra do mesmo);

e  Subtitulo, se houver (apés o titulo, precedido por dois pontos, fonte: Arial ou
Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14, negrito, centralizado);

o Natureza (tipo), objetivo (aprovacdo em conclusdo de curso), nome da
instituicdo a que é submetido e curso. Essas informagdes devem ser colocadas do
lado direito da folha (aplicar recuo de 8cm), em caixa-alta e baixa, no quarto espaco
simples, ap6s o titulo e/ou subtitulo, fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12;
e  Nome do orientador (no lado direito da folha, em caixa-alta e baixa, um espaco
simples apds as informagdes sobre natureza e objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e curso, seguido da titulacdo do mesmo, fonte: Arial ou Times New

Roman tamanho 12);
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o Local — cidade (ap6s o nome do orientador, caixa-alta e baixa, centralizado,
dois espacos simples acima da margem inferior, fonte: Arial ou Times New Roman
tamanho 12).

e Ano da entrega (posicionando a um espaco simples abaixo do local, no limite

da margem inferior, fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12).

TiITULO:
SUBTITULO

Monografia apresentada como
requisito parcial a obtencdo do
titulo de Bacharel em Direito, pela
Faculdade de Fortaleza.

Orientador: Prof. nome , titulagao.

Fortaleza
2014
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No verso da folha rosto, deve conter a ficha catalografica (obrigatério), conforme o
Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente. Esta ficha é elaborada pela
Biblioteca mediante preenchimento dos dados da obra em formulario préprio. A ficha
€ um documento que ajuda na organizacdo do trabalho de TC no acervo da
Biblioteca.

349.2
A553a Andrade, Ana Glaucia Mendes de

Assédio Moral no Trabalho / Ana Glaucia Mendes de Andrade. — 2009.
48 f.

Orientador: Dayse Nunes.
Trabalho de conclusdo de curso (graduacgao) — Instituto de Ensino Superior
de Fortaleza, Curso de Direito, 2009.

1. Assédio Moral. 2. Relagbes de Trabalho. 3. Direito do Trabalho. I.
Nunes, Dayse. Il. Titulo.

3.2.2 Errata

Opcional. Lista as paginas e linhas que ocorrem erros, seguidas das devidas
correcdes. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto. Recomenda-se fazer uma

revisao rigorosa para evitar a utilizacao de errata.

ERRATA
Folha linha Onde se Lé Leia-se
32 3 publicacao publicacao

3.2.3 Folha de Aprovacao

Obrigatério. Folha que contém os elementos essenciais a aprovacao do trabalho.
Contém os seguintes elementos:
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Nome do autor (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta e baixa, tamanho
14, negrito, centralizado);

Titulo (fonte: Arial ou Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14, negrito,
centralizado. Posicionado no quarto espaco simples abaixo do nome do autor);
Subtitulo, se houver (apds o titulo, precedido por dois pontos, fonte: Arial ou
Times New Roman, caixa-alta, tamanho 14, negrito, centralizado);

Natureza (tipo), objetivo (aprovacdo em conclusao de curso), nome da instituicao
a que é submetido e curso. Essas informacées devem ser colocadas do lado
direito da folha (aplicar recuo de 8cm), em caixa-alta e baixa, no quarto espaco
simples, apds o titulo e/ou subtitulo, fonte: Arial ou Times New Roman, normal,
tamanho 12;

Banca examinadora (deve constar no quarto espaco simples abaixo da nota
obtida);

Nome do professor orientador (deve constar no quarto espaco simples abaixo da
banca examinadora, precedido da expressdo Orientador(a) seguido de dois
pontos e da palavra abreviada Prof(a), seguido do nome completo sucedido de
virgula e a titulacdo). Obs.: a linha para assinatura devera estar posicionada
acima do nome;

Nome dos membros da banca (deve constar no quarto espaco simples abaixo do
nome do(a) professor(a) orientador(a), da mesma forma que este e um abaixo do

outro). Obs.: a linha para assinatura devera estar posicionada acima do nome.
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TiITULO:
SUBTITULO

Monografia apresentada como
requisito parcial a obtencdo do
titulo de Bacharel em Direito, pela
Faculdade de Fortaleza.

Banca Examinadora

Orientador: Prof. nome , titulacao, instituicao

Membro da Banca: Prof. nome , titulacéo, instituicao

Membro da Banca: Prof. nome , titulacéo, instituicao

Fortaleza
2014

3.2.4 Dedicatoria

Opcional. Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. E
recomendado fazer dedicatérias simples, diretas e pequenas. O titulo
DEDICATORIA nio deve ser colocado na folha. O texto deve ser recuado & 8cm da
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margem esquerda, tamanho 12, justificado, espaco entrelinhas 1,5cm, sem aspas, a

partir do meio da folha.

Dedico este trabalho a Deus,
por abrir caminhos e me

ensinar a nunca desistir

diante das dificuldades,
afinal tudo posso naquele

que me fortalece.

A0 meu pai XXXXXXXXX, que
mesmo nos momentos de

dificuldade  sempre  me

propiciou a oportunidade de

3.2.5 Agradecimentos

Opcional. Folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos as pessoas que
contribuiram de certa forma com seu trabalho. E recomendado que se evite
agradecimentos longos. O texto devera ser iniciado com a palavra
AGRADECIMENTO (em caixa alta, negrito, centralizado, tamanho 12 e sem
indicativo numérico), distribuido em paragrafos para cada agradecimento, com

espacamento 1,5 cm entrelinhas, recuo de 1,25cm para o paragrafo e justificado.
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AGRADECIMENTOS

Primeiramente a Deus, pela presenca constante na minha
vida, sem que eu precise pedir, pelo auxilio nas minhas escolhas e

me conformar nas horas dificeis.

A compreensao de minhas filhas Xxxx e Xxxxx nos momentos

de auséncia e desatencdo que decorreram na construcdo deste
trabalho.

3.2.6 Epigrafe

Opcional. Folha onde o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de
autoria, relacionada com a matéria. O texto deve ser iniciado a partir do meio da
folha, com recuo de 8cm da margem esquerda, dispensa o uso da palavra epigrafe,
letra tamanho 12, espaco entrelinhas 1,5cm, justificado e entre aspas.

> “Os que mais governam menos

barulho fazem”.
John Selden
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3.2.7 Resumo na Lingua Vernacula “Portugués’

Obrigatoério. Apresentacdo concisa dos pontos relevantes do trabalho, fornecendo
uma visao rapida e clara da introdugao, objetivo, a metodologia, os resultados e as
conclusdes. Deve ser escrito em espacamento 1,5cm entrelinhas, fonte tamanho 12.
Apds o resumo, na mesma pagina, devem ser apresentadas trés a cinco palavras-
chave, separadas por ponto. Deve conter entre 150 a 500 palavras, sem simbolos,

férmulas e comentarios pessoais.

RESUMO

O presente trabalho estuda a problematica do concurso de pessoas
no crime de infanticidio sob aspectos doutrinarios e jurisprudenciais.
A escolha do tema partiu do interesse em aprofundar meus
conhecimentos acerca de institutos que estdo diretamente ligados
ao objeto principal do estudo. Cuidar-se-a, em primeiro plano, do
infanticidio e seus elementos caracterizadores, dentre eles, o estado
puerperal. Em seguida se fara um estudo sobre o concurso de
pessoas no direito brasileiro dando enfoque especial aos institutos
da autoria e da participagdo e a aplicabilidade dos postulados da
teoria Monista. Para esse desiderato nos reportaremos, sempre que
necessario, a conceitos e definicbes advindos da mais abalizada
doutrina. Por fim, faremos referéncia aquela que acreditamos ser a
melhor solucdo diante da formatagao legal apresentada pelo vigente
Cédigo Penal, bem como a jurisprudéncia que vem se formando a

respeito do tema, e, pensando numa possivel reforma do diploma

penal, as alteracdes que poderiam fazer os legisladores tendo em
vista a perfeita harmonizacéo entre a lei e a justica.

Palavras-chave: Infanticidio. Estado puerperal. Concurso de
pessoas.

® NBR 6028: Informagao e documentacao: Resumo - Apresentacao
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3.2.8 Resumo na Lingua Estrangeira‘ (ABSTRACT)

Obrigatério. Versdo do resumo para idioma de divulgacdo internacional.
Estabeleceu-se, nesta instituicdo, como padrdo o resumo em inglés. As regras sao

as mesmas do resumo em portugués.

ABSTRACT

This paper studies the problem of competition for people in the crime
of infanticide under doctrinal and jurisprudential issues. The choice of
the theme left the interest in deepening my knowledge about the
institutes that are directly connected to the main object of study. Care
will be in the forefront of infanticide and its characteristic elements,
among them, the puerperal state. Then it will study the competition of
people in the Brazilian law giving special focus to institutes of
authorship and patrticipation and the applicability of the postulates of
the theory tier. For this goal we refer, where necessary, the concepts

and definitions derived from the most authoritative doctrine. Finally,

we will make reference to what we believe to be the best solution
before formatting legal ruling by the Criminal Code and the
jurisprudence that has been forming on the subject, and thinking of a
possible reform of the criminal law, changes that could make the
legislators for the perfect harmony between the law and justice.

Keywords: Infanticide. Puerperal state. Competition people.

3.2.9 Lista de llustracoes

Opcional. Refere-se a desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros. Deve apresentar, na

ordem em que aparecem no texto, cada item acompanhado de seu nome especifico,

* NBR 6028: Informagéo e documentacao: Resumo — Apresentagao.
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seguido do numero da pagina. Quando necessario, em funcdo da quantidade de
ilustracdes, recomenda-se uma lista para cada tipo de ilustracdo. Deve ser escrito
com o titulo lista de ilustracbes, na margem superior, em letras mailsculas, em
negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, em espaco entrelinhas 1,5 cm e
centralizado. A lista deve ser digitado em tamanho 12, em espaco entrelinhas 1,5 cm
e justificada.

LISTA DE ILUSTRAGCOES

GRAFICO 01 - Estatistica de emprego no Estado de Sao Paulo no
ano 2002

GRAFICO 02 — Crescimento da economia brasileira no periodo de
2002 a 2004

3.2.10 Lista de Tabelas

Opcional. Elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, acompanhado

do respectivo nome e numero de pagina.

LISTA DE TABELAS

TABELA 01 - Estatistica de emprego no Estado de Sao Paulo no
ano 2002
TABELA 02 — Crescimento da economia brasileira no periodo de

2002 a2 2004
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3.2.11 Lista e Abreviaturas e Siglas

Opcional. Consiste na relacao alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no

texto, acompanhadas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por
extenso.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT - Associacao Brasileira de Normas Técnicas

ABEMA - Associagdo Brasileira de Orgdos Estaduais do Meio

Ambiente
IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

LTDA - Limitada (sociedade por quotas e responsabilidade limitada)
PANECO - Panorama Econémico

3.2.12 Lista de Simbolos

Opcional. Elaborada de acordo com a ordem em que os simbolos aparecem no
texto, seguido de seu significado.

LISTA DE SiMBOLOS

C - Conjunto dos numeros complexos
dab - Distancia euclidiana
O(n) - Ordem de um algoritmo

Psp - Projecao sobre um espaco linear fechado

Xt - Variavel aleatéria
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3.2.13 Sumario®

Obrigatério. Enumeracao das principais divisdes, secdes e outras partes do trabalho,
na mesma ordem e grafia em que aparece no texto, acompanhados dos respectivos
numeros de paginas. Deve ser indicada no sumario a primeira pagina de cada item.
N&o deve incluir o que vem antes do sumario. O nome sumario é centralizado no
inicio da pagina, toda maiuscula, com fonte tamanho 12, negrito, com espaco 1,5cm
entrelinhas. A pagina de cada sec¢ao é colocada na margem direita.

SUMARIO

TINTRODUGAO...........oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e n s s 3
2 REFERENCIAL TEQRICO............coovieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e een s 5
2.1 COMUNICAGAO. ...ttt nen e nenennaeaee 5
2.1.1 O processo da comunicacao humana.........cccecerrrrsmrrsssnsemsssnssessssanes 7
2.1.2 Modelos tedricos da COMUNICACAO........ccemrrrrrsnmmrrsssnmsrssssnsrsssamsssnsssnness 11

3.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Consiste na parte do trabalho no qual é apresentado o conteldo propriamente dito.

Constitui-se de trés partes fundamentais: introducao, desenvolvimento e conclusao.
3.3.1 Introducao

Introdugédo é a parte inicial do texto, onde deve constar a delimitagdo do assunto
tratado de forma breve e objetiva. Contém as seguintes informacdes: apresentacao
geral do que se esta investigando; justificativa da escolha do tema; esclarecimentos
sobre o ponto de vista sob 0 qual o assunto sera tratado; objetivos e finalidades da
pesquisa/estudo; e o objeto de pesquisa que sera investigado durante o transcorrer
da pesquisa

Obs: a introducéo retoma a maior parte das informagdes apresentadas no projeto de
pesquisa.

°> NBR 6027: Informagao e documentacao: Sumario - Apresentacao
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3.3.2 Desenvolvimento

A partir do levantamento bibliografico, desenvolve-se o corpo do trabalho, onde se
analisa a ideia principal, destacando, formulando e discutindo hipdteses. O
desenvolvimento do assunto é apresentado em se¢des ou capitulos, organizados de
forma logica, e concentra a maior parte do total de paginas do trabalho académico-
cientifico, seja ele trabalho académico de alguma disciplina/area do conhecimento,
monografia, trabalho de conclusdo de curso, dissertacdo ou tese. Geralmente

contém trés segbes principais:
3.3.2.1 Referencial tecrico

E a apresentacdo e discussdo dos fundamentos tedricos que ddo confirmacéo
conceitual/operacional ao assunto abordado. A apresentacdo € a revisdo da
bibliografia. Destacam-se os comentarios e citacbes de trabalhos cientificos que
tratam do mesmo tema investigado.

Para um bom trabalho cientifico, recomenda-se uma pesquisa bibliografica em livros
especializados e artigos publicados em revistas na area, com publicacdo recente de

até 5 anos atras.
3.3.2.2 Metodologia

E a justificativa e descricdo do tipo de pesquisa que foi escolhido. Dependendo da
abordagem, €& necessario caracterizar da populacao/amostra objeto de estudo;
detalhar a forma como foi coletado os dados (instrumentos, procedimentos, etc.); e
descrever o plano de analise de dados. Pode-se utilizar a abordagem quantitativa,
através das técnicas estatisticas, ou a abordagem qualitativa, através do referencial

teodrico.
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3.3.2.3 Resultados ou analise dos resultados

E a apresentacdo das evidéncias. Esta esclarece as questdes abordadas no
trabalho através de analises quantitativas e/ou qualitativas, das informacdes e dados
obtidos.

3.3.3 Conclusao

Tem como objetivo evidenciar, com clareza e objetividade, os pontos mais
importantes da pesquisa, enunciar as conclusées em relacdo aos resultados obtidos
e recomendar praticas para melhorias a partir dos resultados. E importante
apresentar novas idéias, abrindo caminho a outros pesquisadores que poderao
trabalhar sobre o tema.

3.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Completam as informagdes do trabalho. Os elementos pés-textuais sédo: referéncias,
glossario, apéndice, anexo e indice. Apenas as referéncias sado obrigatérias no
trabalho.

3.4.1 Referéncias

As referéncias devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6023/2002 da ABNT. E

um elemento obrigatério.
3.4.2 Glossario

E um elemento opcional e refere-se a relagdo de palavras ou expressdes técnicas
de uso restrito ou de sentido obscuro, usadas no texto, acompanhadas das
definigdes.
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3.4.3 Apéndice

E um elemento opcional. E um texto ou documento elaborado pelo préprio autor,
com o a finalidade de aprofundar sua argumentacdo. Os apéndices devem ser
identificados por letras maiusculas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:

APENDICE A — Questionario usado na coleta de dados da pesquisa

3.4.4 Anexo

E um elemento opcional. Trata-se de um texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentagédo, comprovacao e ilustracao para complemento do
trabalho. Se houver mais de um anexo, estes devem ser identificados por letras e
respectivos titulos. Deve-se indicar a fonte de onde foi retirado o anexo e inclui-lo
nas referéncias.

Exemplo:

ANEXO A - Fotografia aérea da cidade de Fortaleza

3.3.4 indices®

E um elemento opcional. Consiste numa lista de palavras ou frases ordenadas
segundo a NBR 6034 da ABNT.

4 CITACOES’
Mencéao de uma informagao extraida de outra fonte.

4.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO

® NBR 6034: Informagao e documentacao: indice - Apresentacao
"NBR 10520: Informagéo e documentacéo: Citagdes em documentos - Apresentacéo
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Nas citagdes, as chamadas sdo feitas pelo sobrenome do autor, instituicdo
responsavel ou titulo na sentenca, em letras maiusculas e minusculas e quando

estiverem entre parénteses, em letras maiusculas.

Citacao direta: transcricado textual de parte da obra do autor consultado. Ha
transcricdo literal do texto de um autor ou parte dele, conservando-se grafia, a
pontuacdo e até eventuais incoeréncias, erros de ortografia e/ou concordancia
(RIBEIRO, 2004).

Citacao direta de até 3 linhas: devem estar contidas entre aspas duplas,

incorporadas no texto. Especificar a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secao(des)
da fonte consultada, apés a data, separados por virgula.

Exemplo 1:

Peter Laslett (2003, p. 270) argumenta que Locke ndo almejava “descrever um
instrumento formal de confianga para o governo”, ou seja, sua intencéo era realcar
que a relacado entre governo e governados nao € uma relacdo contratual, uma vez

que o “trust” ndo é um contrato.

Referéncia:

LASLETT, Peter. A Teoria Social e Politica dos “Dois Tratados sobre o Governo”. In:
QUIRINO, Célia Galvao; SADEK, Maria Tereza (Org.). O pensamento classico e
politico. Sao Paulo: Martins Fontes, 2003. p. 245-278.

Exemplo 2:

O povo possui este direito porque “sao os direitos a seguranca e a garantia das
vidas, liberdades e dos bens daqueles que o compdem. Sao direitos porque sdo os
fins pelos quais, sob a égide da lei natural, a sociedade foi constituida [...]” (POLIN,
2003, p. 191).

Referéncia:

POLIN, Raymond. O individuo e a comunidade. /n: QUIRINO, Célia Galvao; SADEK,
Maria Tereza (Org.). O pensamento classico e politico. Sdo Paulo: Martins Fontes,
2003. p. 157-196.




29

Citacao direta com mais de 3 linhas: Devem ser destacadas com o recuo de 4 cm

da margem esquerda, com letra menor que a do texto (tamanho 10) e sem aspas.

Exemplo:

Qual o fundamento desse direito, que a sociedade recebe pelo pacto e que

4cm 0 individuo reassume, contra um particular qualquer ou contra o

governante, quando ndo ha autoridade para protegé-lo? S6 pode ser a

» mesma igualdade que a cada um converte em magistrado e executor da

lei, na condicdo natural. A igualdade natural nunca deixa de existir,

portanto, como fonte de direito a autodefesa e, também, de resisténcia a
tirania [...]” (KUNTZ, 2004, p. 114).

y 3

Referéncia:

KUNTZ, Rolf Nelson. Locke, Liberdade, Igualdade e Propriedade. In: QUIRINO,
Célia Galvdo; BRANDAO, Gildo Marcal; VOUGA, Claudio (Org.). Classicos do
pensamento politico. 2. ed. Sdo Paulo: EDUSP, 2004. p. 91-119.

Citacao indireta: baseado na obra do autor, usando outras palavras, conservando o

sentido do texto original. Nas cita¢des indiretas a indicacdo das paginas é opcional,
mas o autor e a data de publicacdo devem ser indicados.

Exemplo:
Collins e Porras (1994) afirmam que as empresas “feitas para durar” mantém valores
e uma ideologia que privilegiam as outras razdes de ser, além da busca do resultado

econdmico, e lucram mais do que as empresas de comparagao.

Referéncia:
COLLINS, James C.; PORRAS, Jerry |. Feitas para durar: praticas bem sucedidas

de empresas visionarias. Rio de Janeiro: Rocco, 1995.

Citacao de informacao verbal: Palestras, debates, comunicagdes etc.

Devera ser indicada entre parénteses a expressao informacgao verbal, mencionando

se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Exemplos:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre} No corpo
do texto

(informacéo verbal)?
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No rodapé

! Noticia fornecida por Jonh A. Smith no Congresso Internacional o
da pagina

De Engenharia Genética, em Londres, em outubro de 2001.

Na citacdo de trabalho em fase de elaboracédo, menciona-se a expressdo em fase de
elaboracédo entre parénteses, e se indica os dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplos:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidagéo da poesia No corpo

no Rio Grande do Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaboracao)? do texto
_ No rodapé

2 Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela } da pagina

EDIPUCRS, 2002.

Citacdo da Citacdo: E a transcricdo direta ou indireta de um texto em que néo se

teve acesso ao original. Este tipo de citacdo sO6 deve ser utilizado na total
impossibilidade de acesso ao documento original. Neste caso, deve-se utilizar a
expressao apud — citado por, conforme, segundo — em italico, para indicar a citacao

de citagao.

Exemplo:
Arruda et al. (2003 apud ANDRADE et al., 2010), exprime que o tipo de suplemento

depende da composicao quimica do pasto.

Referéncia:

ANDRADE, Eunice Maia de. Semiarido e o manejo dos recursos naturais: uma
proposta de uso adequado do capital natural. Fortaleza: Imprensa Universitaria
da UFC, 2010. 396 p.

Supressoes, interpolacées e comentarios no texto transcrito

As supressoes devem ser indicadas por [...], ou seja, reticéncias entre colchetes.
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As interpolacdes, acréscimos ou comentarios devem ser indicados por [ ], ou seja,

devem ser feitos dentro dos colchetes.

4.2 SISTEMA DE CHAMADA

As citagbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numeérico ou

autor-data.

Sistema numeérico:

Quando se opta por este sistema, a indicagdo da fonte se faz através de uma
numeragao Unica e consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de
referéncias no fim do trabalho, na mesma ordem que aparece no texto. Esta
indicacao é feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou situada logo acima do texto,
em sobrescrito.

Nao se inicia a numeracao da citacao a cada pagina.

O sistema numérico nao deve ser utilizado quando ha notas de rodapé

explicativa.

Exemplos:
Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.”(15)

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.” °

Sistema autor-data

A indicacao da fonte nas citagdes pode ser feita de duas formas:

1. Pelo sobrenome de cada autor ou entidade responsavel seguido da data de
publicacdo do documento e das paginas de citacdo (se a citacao for direta),
separados por virgula e entre parénteses.

Exemplos: Citacao direta

“A chamada pandectistica havia sido a forma particular

No texto




pela qual o direito romano fora integrado no século XIX na
Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, p. 225)
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LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na histéria. Sdo )
Na lista de

Paulo: Max Limonad, 2000. referéncia
Exemplos: Citacao indireta
Collins e Porras (1994) afirmam que as empresas “feitas para
durar” mantém valores e uma ideologia que privilegiam as
ou tras razdes de ser, além da busca do resultado econdémico, > | Notexto
e lucram mais do que as empresas de comparacgao.

J
Referéncia:
COLLINS, James C.; PORRAS, Jerry |. Feitas para durar: Na lista de
praticas bem sucedidas de empresas visionarias. Rio de Janeiro: referéncia
Rocco, 1995.
2. Pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, data de publicacao e

pagina(s) da citacdo (caso seja citagdo direta), separados por virgula e entre

parénteses.

Exemplos: Citacao direta

“Em nova Londrina (PR), as criancas sao levadas as lavouras a
Partir dos 5 anos.” (NOS CANAVIAIS..., 1995, p. 12)

NOS CANAVIAIS, mutilagdo em vez de lazer e escola. O Globo,
Rio de Janeiro, 16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

No texto

Na lista de
referéncia

Quando os sobrenomes dos autores forem coincidentes, acrescentam-se as iniciais

dos prenomes, e se ainda houver coincidéncias, indica-se 0s prenomes por extenso.
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Exemplos:
(BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, Cassio, 1965)
(BARBOSA, 0., 1959) (BARBOSA, Celso, 1965)

Em citacbes de varios documentos de um mesmo autor publicados no mesmo ano,
faz-se a distincdo com letras minusculas, em ordem alfabética, apds a data e sem
espacejamento.

Exemplos:

Seguindo a analise de Pires (2004a)
(PIRES, 2004a)

Nas citagOes indiretas de documentos de mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, as datas sédo separadas por virgulas.
Exemplos:

(SILVA, 1989, 1994)

(SANTOS; VARGAS; ALVES, 2000, 2002, 2004)

As citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por (;), em ordem alfabética.
Exemplos:
(CASTRO, 1994; SILVA, 1989)

(FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997)

Notas de rodapé: Indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo

autor.

As notas de rodapé podem ser notas de referéncia ou notas explicativas e séo
alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra para destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte

menor.
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Exemplos:

! Esse panorama da habitag&o no Brasil foi elaborado com base nos dados e informagdes disponiveis

na Politica Nacional de Habitagdo criada pelo Ministério das Cidades em 2004.

Notas de referéncias

A numeracdo das notas de referéncias é feita por algarismo arabicos, devendo ter
numeracao Unica e consecutiva para capitulo ou parte. Nao se inicia a numeragao a
cada péagina. A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua

referéncia completa.

Exemplos:

" AGAMBEN, Giorgio. Homo sacer: o poder soberano e a vida nua . Belo Horizonte: UFMG, 2002.
As subseqglentes citagdes da mesma obra podem ser referenciadas de forma

abreviada, utilizando as seguintes expressdes, abreviadas quando for o caso, mas
s6 devem ser usadas na pagina da citacao a que se referem.

Idem — mesmo autor- id.: quando a obra citada ja foi indicada anteriormente.

Exemplos:

" AGAMBEN, Giorgio. Homo sacer: o poder soberano e a vida nua |. Belo Horizonte: UFMG, 2002.
21]d. 2010, p.9

Ibidem - na mesma obra - ibid.: quando a obra citada ja4 foi indicada

anteriormente.

Exemplos:

" AGAMBEN, Giorgio. Homo sacer: o poder soberano e a vida nua I. 2. ed. Belo Horizonte: UFMG,
2010.p.9
2ibid., p.12
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Opus citatum — obra citada — op. cit.: quando a obra citada ja foi indicada

anteriormente.

Exemplos:

" AGAMBEN, Giorgio. Homo sacer: o0 poder soberano e a vida nua |. 2. ed. Belo Horizonte: UFMG,
2010.p.9

2 AGAMBEN, op. cit., p. 20

Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim: quando a citacao esta
dispersa por varios pontos da obra.

Exemplos:

10 AGAMBEN, 2010, passim
Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.: quando a citacao continua pelo
texto adiante.

Exemplos:

7 FOCAULT, 1994, p. 17 et seq.

Apud - citado por, conforme, segundo — pode, também, ser usada no texto: é
utilizada na citacao de citacao.

Exemplos:
Segundo Castro (1984 apud Freitas, 1998, p.2) A terioria do DNA[...] )

No

“com o passar do tempo a vida nos centros urbanos tornou-se neurética > texto

e infeliz’ (FONTES, 1987, p. 18 apud MEDEIRQOS, 1996, p. 38-46)

1 GOMES, 2000 apud DANTAS, 2001 } 2‘2 gggipae
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Notas explicativas

A numeracao das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, e tera que ser
Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a numeracao a cada

pagina.

Exemplos:

Além da coleta de dados em livros e revistas cientificas, fizemos No
texto

entrevistas em campo para posterior relato da situagéao?

No rodapé

' No final do trabalho encontram-se a bibliografia consultada e os .
da péagina

questionarios das entrevistas.

5 APRESENTAGAO FiSICA DO TRABALHO ACADEMICO
5.1 ENCADERNACAO

Na encadernacdo do trabalho académico, deve ser utilizada a capa na cor preta e
impressa com letras douradas. Nao esquecer a impressdo da lombada (ver
elementos pré-textuais), caso seja exigido, pois € um elemento opcional. Em caso
de duvida, consultar a NBR 12225.

5.2 CD-ROM
Devera ser entregue uma cépia em CD-ROM, com o texto na integra, em formato

PDF. O CD-ROM devera ser entregue em caixa acrilica, transparente, e identificado

com as mesmas informacdes contidas na capa da encadernacéo.
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6 REFERENCIAS

Referéncia é o conjunto de elementos descritivos retirados de um documento
que permitem sua identificacdo individual. E constituida por elementos essenciais e
complementares. A NBR 6023/2002 é a norma que estabelece os elementos a

serem incluidos em referéncias, bem como a ordem de apresentacdo dos mesmos.
6.1 Monografia no todo

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e data de
publicagéo.

Algumas regras sao importantes para a elaboracdo de referéncias. Atente
para estas:

a) Devem aparecer em ordem alfabética de entrada (autores pessoais,
entidades ou titulos) ou em ordem numérica, dependendo do sistema de
chamada utilizado nas citacdes, conforme a NBR 10520;

b) Sdo alinhadas somente a margem esquerda, em espaco simples de

entrelinha e separadas entre si por um espaco simples em branco.

6.1.1 Livros:

Exemplos:
MESQUITA, Vianney. Resgate de ideias: estudos e expressdes estéticas.
Fortaleza: Casa de José de Alencar, 1996.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica. 4.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004. 305 p.

LUIZ, André (Espirito). Nos dominios da mediunidade. 29. ed. Rio de Janeiro:
Federacao Espirita Brasileira, 2002. 285 p.

6.1.2 Relatorios:

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA. Biblioteca Universitaria. Relatério de
atividades 2011. Fortaleza, 2011.
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6.1.3 Enciclopédias:

Exemplo:

THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago: Encyclopaedia
Britannica, 1986. 30 v.

6.1.4 Teses, dissertacdes e trabalhos de concluséo de curso

Exemplos:

BENEGAS, M. Trés ensaios em analise econdmica. 2006. 102 f. Tese (Doutorado
em Economia) — Faculdade de Economia, Administracdo, Atuaria e Contabilidade,
Universidade Federal do Ceara, Fortaleza, 2006.

MAYORGA, Rodrigo de Oliveira. Analise de transmissao de precos do mercado
de melao do Brasil. 2006. Dissertagdao (Mestrado em Economia Rural) — Centro de
Ciéncias Agrarias, Universidade Federal do Ceard, Fortaleza, 2006.

CHAGAS JUNIOR, L. W. R. Reuso de agua tendo como estudo de caso o
projeto do Aeroporto Zumbi dos Palmares. 2006. 47 p. Monografia
(Especializagédo em Avaliacdes e Pericias de Engenharia) — Centro de Tecnologia,
Universidade Federal do Ceara, Fortaleza, 2006.

EDVAN, R. L. Acao do dleo essencial de alecrim pimenta na germinacao do
matapasto. 2006. 48 f. Monografia (Graduacdo em Agronomia) — Centro de
Ciéncias Agrarias, Universidade Federal do Ceara, Fortaleza, 2006.




ANEXO A - MODELO DE SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA
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FORMULARIO PARA ELABORAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA
Preencha o formulério e envie a Biblioteca para elaboragéo de sua ficha
catalografica.

Nome completo do(s) autor(es):

Titulo do trabalho e Subtitulo (Se houver):

Data da defesa (dia/més/ano):

Numero de folhas: (arabicos): Ex: 124p.

Assuntos de que tratam o trabalho:

Curso:

Nome completo do orientador e titulacao:

E-mail:

Telefones para contato:

Caso possua material anexo assinale o correspondente:

Mapa CD-Rom llustragoes

Fotos DVD Folderes
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PARTE 02: |

ONDE E COMO EU APLICO ESSAS NORMAS? MODELOS E DICAS PARA
ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS-CIENTIFICOS

1 FICHAMENTO

O que fazer quando o meu professor ou orientador solicitar a leitura de textos
cientificos, sejam eles oriundos de livros ou artigos cientificos, para a elaboracao de
um trabalho académico-cientifico? Um exercicio pratico e eficaz para a
aprendizagem do conteudo expresso nessas bibliografias é a elaboracdo de
fichamentos.

O fichamento € um arquivo de leituras que consiste no registro escrito de
resumos, opinides, citagdes, dentre outros tipos, de trechos de textos cientificos
oriundos de livros e/ou artigos cientificos.

Conforme assinala Medeiros (2009), o fichamento € precedido por uma leitura
atenta do texto. Sem a leitura, ndo ha fichamento. A leitura é pré-requisito para
qualquer construcao de trabalhos académicos-cientificos. Assim, uma forma de
expressar o que foi lido é o registro dos trechos que vocé julga mais importantes ou
mais pertinentes ao que sera produzido por meio de fichamentos.

Ainda, cabe-nos destacar que € importante que o0 académico desenvolva sua
capacidade de analisar o texto, de separar suas partes e examinar como se inter-
relacionam e como o texto se relaciona com outro.

Para a elaboragéo do fichamento é importante:

= Abrir um arquivo em seu computador. O nome do arquivo pode ser: “fichamento”
seguido do tema/categoria a qual se insere o texto que esta sendo fichado. Ex.:
“FICHAMENTO HUMANIZACAO EM SAUDE”, “FICHAMENTO DIREITO CIVIL”,
“FICHAMENTO ADMINSTRACAO PUBLICA”, dentre outros;

= Referéncia Bibliogréafica: seguir a norma da ABNT NBR 6023/2002 descrita na
parte 01 deste Manual;

= Texto: transcricdes literais (citacdes diretas) retirados do texto lido. Deve seguir
as regras de citacao direta descritas na parte 01 deste Manual. Nao existe uma
quantidade “X” de transcricbes literais do texto que esta sendo fichado. Vocé
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deve escolher quantas transcricdes julgue necessarias para a escrita do
trabalho. Lembre-se: ao final de cada transcricdo deve ser inserida a pagina.

*» Impressdes pessoais: abaixo de cada transcricdo, vocé pode inserir um
comentario pessoal acerca dessa transcricdo. Isso vai ajuda-lo (a) a escrever,
futuramente, as parafrases (citacdes indiretas) na elaboracdo do texto

académico.

MODELO DE FICHAMENTO:

Referéncia bibliogrdfica:

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Ac¢Bes
Programaticas e Estratégicas. Ateng¢do a saude da pessoa idosa e envelhecimento. Brasilia:
Ministério da Saude, 2010

Trechos/transcrigées:
Trecho/transcricdo 01: A Salude do Idoso aparece como uma das prioridades no Pacto pela Vida, o

que significa que, pela primeira vez na histéria das politicas publicas no Brasil, a preocupac¢do com g
saude da populagdo idosa brasileira é explicitada. (p.10)

Comentario: Esse trecho trata da saude do idoso como uma prioridade, sendo garantida no
Pacto pela Saude.

2 RESUMO

O resumo, conforme a norma NBR 6028:2003 da ABNT, € a apresentacao
concisa dos pontos relevantes de um documento. Consiste na apresentagédo concisa
do conteudo de um trabalho de cunho cientifico (livro, artigo, dissertacao, tese e etc.)
e tem a finalidade especifica de passar ao leitor uma ideia completa do teor do
documento analisado, fornecendo, além dos dados bibliograficos, todas as
informagdes necessarias para que o leitor/pesquisador possa fazer uma primeira
avaliacdo do texto analisado e dar-se conta de suas eventuais contribuigdes,
justificando a consulta do texto integral.

Encontramos os resumos em diversos documentos, entre eles: artigos

cientificos, relatérios, teses, monografias, atas de congresso, catalogos de editoras e



42

de livrarias, entre outros. O resumo permite também ao leitor, decidir sobre a

necessidade de consulta ao texto original.

No caso de resumo de textos académicos (artigos, livros, capitulos de livro,
dentre outros), quanto ao conteudo, é importante que se destaque o assunto do
texto, o objetivo, a articulagéo das ideias e as conclusdes do autor do texto objeto do
resumo. Esse deve ser redigido em linguagem objetiva, ndo € apropriado repetir
frases inteiras do texto académico original e deve-se respeitar a ordem em que as
ideias ou fatos sao apresentados (MEDEIRQOS, 2009).

z

E imprescindivel, ainda, que o resumo ndo apresente juizo valorativo ou

critico.

Da mesma forma do fichamento, o resumo deve preceder a referéncia do
texto (que sera resumido) e, em seguida, apresenta-se o resumo. Esse deve ser
composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas. Recomenda-se o uso
de um Unico paragrafo e nunca deve conter enumeracao de tépicos. Ao lado disso,
deve-se evitar o uso de simbolos, formulas, equacdes, diagramas, quadros, dentre
outros.

Ja para resumos que serdo apresentados em Congressos, Seminarios,
Oficinas, dentre outros eventos cientificos, é importante que ele siga as seguintes

estruturas:
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MODELO 01: RESUMO ESTRUTURADO

Objetivo: Apresentar resultados de estudos de campo (pesquisa empirica).
TITULO DO RESUMO.
Claro, objetivo e informativo. Deve contemplar o objeto do estudo.
Rafael Almeida?, Joana Paula da Silval, Maria Ledo Gongalves3, José Junior da SilvaZz.

1 Académico do curso de Administracdo da Faculdade de Ensino e Cultura do Ceara (Fortaleza
CE) joaodasilva@hotmail.com;

2 Professor Adjunto I do Curso de Administra¢do da Faculdade de Ensino e Cultura do Ceara
(Fortaleza CE).

INTRODUCAO - breve contextualizagdo acerca da tematica explorada no resumo. Na introducéo
deve-se apresentar o assunto a ser tratado ao longo do resumo, expondo a finalidade de modo
que o leitor tenha uma visdo geral do tema abordado.

OBJETIVO GERAL - inserir, somente, objetivo geral do estudo

METODOLOGIA - descrever, resumidamente, o tipo de estudo, os sujeitos da pesquisa, o cendrio
da realizacdo do estudo, a coleta e a analise dos dados.

RESULTADOS - apontar os principais resultados desvelados no estudo.

CONCLUSAO - apontar as principais conclusdes ou consideragdes finais do estudo. Ainda, pode-
se descrever as principais contribuicdes trazidas pela realizacao do estudo. Caso seja necessario,
pode ser apresentada recomendagdes e sugestdes para trabalhos futuros.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS - VER NORMAS NA PARTE 01
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MODELO 02: RESUMO (RELATO DE EXPERIENCIA)

Objetivo: Apresentar comunicac¢des breves de Relatos de Experiéncia.
Informacgdes Importantes:

1 - Trata-se de um trabalho no qual o académico compartilhara a sua experiéncia vivenciada.
Essa experiéncia tem que ser significativa para o campo do qual o trabalho se pauta.

2 - E importante que o participante leve em conta: no relato de experiéncia, conte — dentro do
limite dos caracteres - de forma bem clara todo o processo da sua experiéncia.

3 - Outro exemplo: o relato de experiéncia, também, é um documento em que deve estar
registrado todo o percurso desenvolvido pelo aluno em sua experiéncia de estagio,
pesquisa de iniciacao cientifica, projeto de extensdo ou participagdio em movimento
estudantil/associativo. Pode-se, ainda, tratar de outras experiéncias vivenciadas pelo
académico, como vistos nos pontos acima citados.

4 - Em sintese, os trabalhos devem partir do relato descritivo, analitico ou reflexivo de
uma experiéncia concreta realizada no ambito académico ou fora dele, sempre
resguardando a perspectiva da discussdo sobre a area a qual o relato se insere.

TITULO DO RESUMO.
Claro, objetivo e informativo. Deve contemplar o objeto do estudo.

Rafael Almeida?, Joana Paula da Silval, Maria Ledo Gongalves3, José Junior da SilvaZz.

1 Académico do curso de Administracdo da Faculdade de Ensino e Cultura do Ceara (Fortaleza
CE) joaodasilva@hotmail.com;

2 Professor Adjunto I do Curso de Administracdo da Faculdade de Ensino e Cultura do Ceara
(Fortaleza CE)

INTRODUCAO - breve contextualizagdo acerca da tematica explorada no resumo. Na introducéo
deve-se apresentar o assunto a ser tratado ao longo do resumo, expondo a finalidade de modo
que o leitor tenha uma visdo geral do tema abordado.

OBJETIVO GERAL - inserir, somente, objetivo geral do relato.

DESCRI(;[\O DA EXPERIENCIA - descrever, resumidamente, o relato da experiéncia. As etapas,
0 processo, ou seja, registram-se todas as ideias consideradas relevantes acerca desta
experiéncia. Nesta sessdo, ainda, sera relatado tudo o que foi realizado durante a experiéncia
(estagio, pesquisa de iniciagdo cientifica, projeto de extensdo ou participagdo em movimento
estudantil/associativo, dentre outras), com linguagem técnica apropriada, em um texto claro,
objetivo e coeso. E importante destacar o valor dessa experiéncia para formacéo pessoal e vida
académica, apresentar valores e conhecimentos agregados ao longo da atividade relatada.

CONSIDERACOES FINAIS - apontar as principais consideracdes finais do relato. Ainda, pode-se
descrever as principais contribui¢cdes trazidas pela realizacdo do referido relato. Caso seja
necessario, pode ser apresentada recomendagdes e sugestdes para trabalhos futuros.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS - VER NORMAS DA PARTE 01.
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3 RESENHA

A Resenha, conforme a norma NBR 6028:2003 da ABNT, é a apresentagao
concisa dos pontos relevantes de um documento. Consiste na apresentagédo concisa
do conteudo de um trabalho de cunho cientifico (livro, artigo, dissertagéo, tese e etc.)
e tem a finalidade especifica de passar ao leitor uma ideia completa do teor do
documento analisado, fornecendo, além dos dados bibliograficos, todas as
informacdes necessarias para que o leitor/pesquisador possa fazer uma primeira
avaliagdo do texto analisado e dar-se conta de suas eventuais contribui¢des,
justificando a consulta do texto integral.

Diferentemente do resumo, a resenha admite comentarios e opinides, bem
como inclui julgamentos de valor, comparacées com outras obras, a defesa de um
ponto de vista, a apresentacdo de argumentos e provas. Medeiros (2009) cita um
exemplo de resenha de um CD da Caéssia Eller, publicada na Veja, de 4 de
dezembro de 2002:

Quando morreu, em dezembro de 2001, Cassia Eller estava empenhada em
realizar uma metamorfose artistica. Cansada do rétulo de roqueira barulhenta, ela

gueria consolidar a imagem de excelente intérprete, o que de fato era.

Medeiros (2009, p. 156) sugere, também, um outro modelo de Resenha. Os
professores universitarios podem utilizar este modelo como outra possibilidade de
solicitar resenhas de textos cientificos. O autor sugere a Resenha Cientifica,
utilizada e aplicada para qualquer area do conhecimento. A seguir, mostraremos o

como se elabora uma Resenha Cientifica:

Passo 01: Escrever a referéncia bibliografica da obra a ser resenhada conforme a
ABNT (NR 6023, 2002 — parte 01 deste Manual);

Passo 02: Credenciais do autor:

- Informagbes sobre o autor, nacionalidade, formacédo universitaria, titulos, livro ou
artigo publicado.

Passo 03: Resumo da obra:

- Resumo das ideias principais da obra. De que trata o texto? Qual sua
caracteristica principal? Exige algum conhecimento prévio para entende-la?
Descricao do conteudo dos capitulos ou partes da obra.

Passo 04: Conclusdes da autoria:
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- Quais as conclusdes a que o autor chegou?

Passo 05: Metodologia da autoria:

- Que métodos utilizou? Dedutivo? Indutivo? Historico? Comparativo? Estatistico?
- Que técnicas utilizou? Entrevista? Questionarios? Formularios? Observac¢do?

Passo 06: Quadro de referéncia do autor:

- Qual (is) teoria (s) serve (m) de apoio ao estudo apresentado? Qual o modelo
teorico utilizado?

Passo 07: Critica do resenhista (apreciacdo) — aqui vocé deve expressar, de forma
fundamentada, a sua critica:

- Julgamento da obra. Qual (is) a (s) contribuicdo (6es) da obra? As ideias sao
originais? Como é o estilo do autor: conciso, objetivo, simples? Idealista? Realista?
- Que outras ideias podem se somar as trazidas pelo autor do texto?

Passo 08: Indicacdes do Resenhista:

- A quem ¢é dirigida a obra? A obra é enderecada a que disciplina? Pode ser
adotada em algum curso? Qual?

4 PARAFRASE E CITACAO INDIRETA

Para a escrita de todo e qualquer texto académico-cientifico, precisamos,
inicialmente, fazer leituras. Dito de outras palavras, precisa-se LER. O ato de ler
para que se possa produzir conhecimento por meio da redagao cientifica de
relatérios de estagios, resumos, resenhas, projetos de pesquisa, monografias,
trabalho de conclusao de curso, dissertacdes e teses, € uma atitude do autor e deve
preceder a feitura de qualquer um desses manuscritos.

Como afirma Medeiros (2009, p. 55), “[...] o texto é o lugar de interacao entre
falante e ouvinte, autor e leitor. Além disso, ao dizer algo, ou ao escrever algo, essa
pessoa o diz ou escreve de algum lugar da sociedade para alguém que ocupa algum
lugar na sociedade. E isto faz parte do sentido.”

Assim, quando lhe for solicitado escrever um texto académico-cientifico
lembre-se: sem leituras, nao ha texto.

Dito isto, vocé vai precisar fazer citagcdes ao longo da elaboragdo do texto.
Uma das formas mais utilizadas é a citacao indireta, ou seja, € a citagdo que “[...]
mantém o conteldo do texto original, mas sdo escritas com outras palavras, sao
parafraseadas [...]” (MEDEIROS, 2009, p. 172), como vimos na parte 01 deste
Manual (NR 10520, 2002).
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E agora, o que é parafrasear? Como se faz uma parafrase? A Unica maneira
de fazer citacao indireta é utilizando a parafrase? Para a ultima pergunta, a resposta
€ sim. Se, e somente se, € possivel citar indiretamente, se for através da parafrase.

A seguir, veremos o que e como se faz uma parafrase. Acompanhe...

4.1 Parafrasear

4.1.1 Significado:

Originaria do grego para-phrasis (repeticao de uma sentenca, v.t.):
1. (Literatura) Interpretar, compreender ou explicar por parafrase;

2. (Literatura) Reproduzir os conceitos e conteudos de um texto ou livro, fazendo
uma interpretacdo dos mesmos que permita torna-los mais percetivos; buscar uma

nova interpretacao para 0s mesmos;
3. (Informal) Comentario ou interpretacdo pejorativa;

4. (Linguistica) Capacidade para dizer aquilo que j& foi dito de formas distintas.

4.1.2 Conceito de Parafrase

Uma paréafrase é uma reafirmagcdo das ideias de um texto ou de uma
passagem usando outras palavras. O ato de parafrase é também chamado de
parafrasear.

A parafrase é um recurso de repeticdo que acontece sempre que recorremos
ao procedimento de voltar a dizer o que ja foi dito antes, porém com outras palavras,
como se quiséssemos traduzir o enunciado ou explica-lo melhor para deixar o

conteudo mais transparente, sem perder, no entanto, sua originalidade conceitual.

Ainda, é um texto que procura tornar mais claro e objetivo aquilo que se disse
em outro texto. Portanto, € sempre a reescritura de um texto ja existente, uma
espécie de ‘traducdo’ dentro da prépria lingua. O autor da parafrase deve
demonstrar que entendeu claramente a idéia do texto. Além disso, séo exigéncias de
uma boa parafrase:

1. Utilizar a mesma ordem de ideias que aparece no texto original.

2. Nao omitir nenhuma informacgéo essencial.
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3. Nao fazer qualquer comentario acerca do que se diz no texto original.

4. Utilizar construcbes que nao sejam uma simples repeticdo daquelas que

estdo no original e, sempre que possivel, um vocabulario também diferente.

Uma parafrase, tipicamente, explica ou clarifica o texto que esta sendo citado.
Por exemplo, "O sinal estava vermelho” pode ser parafraseada como "O carro ndo
estava autorizado a prosseguir”. Quando acompanha a declaracao original, uma
parafrase normalmente é introduzido com uma dicendi verbum - uma expressao
declaratéria para sinalizar a transicdo para a parafrase. Por exemplo, em "O sinal

estava vermelho, isto é, o trem ndo estava autorizado a proceder”.

A parafrase deve preservar o significado essencial do material a ser
parafraseado. O termo é aplicado ao género das parafrases biblicas, que eram as
versoes de maior circulagdo da Biblia disponiveis na Europa medieval. O objetivo
nao era o de tornar uma interpretacao exata do significado ou o texto completo, mas
para material presente na Biblia em uma versado que era teologicamente ortodoxa e
nao esta sujeita a interpretacdo herética, ou, na maioria dos casos, para tomar a
Biblia e presente a um material de grande publico que foi interessante, divertida e

espiritualmente significativa, ou, simplesmente para encurtar o texto.

4.1.3 Exemplos de Parafrases:

1. Texto Original:
Minha terra tem palmeiras
Onde canta o sabia,
As aves que aqui gorjeiam
Né&o gorjeiam como la.
(Gongalves Dias, “Cancao do exilio”).

Parafrase:

Meus olhos brasileiros se fecham saudosos

Minha boca procura a ‘Cang¢&o do Exilio’.

Como era mesmo a ‘Cangao do Exilio’?

Eu tdo esquecido de minha terra...

Ai terra que tem palmeiras

Onde canta o sabia!

(Carlos Drummond de Andrade, “Europa, Franca e Bahia”).
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2. Texto Original:
“A mente de Deus é como a Internet: ela pode ser acessada por qualquer um,

no mundo todo.”
(Américo Barbosa, na Folha de S&o Paulo)

Parafrase:
a) No mundo todo, qualquer um pode acessar a mente de Deus e a internet.

ou
b) Tanto a internet quanto a mente de Deus podem ser acessadas, no mundo

todo, por qualquer um.



